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NGUYEN HOANG
AN

Nhan vién Hanh chinh & Truyén thong

THONG TIN LIEN HE GIOI THIEU

Dién thoai: (84-24) 3537 6939 Nguyén Hoang An hién |a Nhan vién Hanh chinh &
Dia chi: B23 Khu biét thy Trung Hoa - Truyén thong tai Van phong Luat su NHQuang&Cong
Nhan Chinh, Thanh Xuan, Ha Nbi su. An ddm nhiém cdc cong viéc lién quan dén thiét

k& cac an phdm truyén thong va cdc an phdm cho cac
su kién clla NHQuang; dong thoi tham gia thiét k&
phan hinh anh trong cdc du an cda Vdn phong. An

E-mail: hoang.an@nhquang.com

HOC VAN & DAO TAO cling tham gia bién dich tai liéu cla Van phong va
=1 Pai hoc Ha Nbi khach hang; cac bdo cdo, nghién clu va du an cta

Van phong. Ngoai ra, An con phu trich cic kénh
truyén thong, hd trg cong viéc hanh chinh va tuyén
dung clia Van phong.

Cl nhan Ngon ngl Anh | 2014 -
2018

=1 Trung tam Dao tao Thiét k& ColorME
Khéa hoc Photoshop | 2022

KY NANG

Thiét k& va chinh stta anh va video
(Adobe Photoshop, Adobe lllustrator,
Canva, Adobe Premiere, CapCut)

NGON NGU
Tiéng Viét
Tiéng Anh
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KINH NGHIEM HANH NGHE

Tham gia cac hoat dong ctia Van phong thudc nhiéu linh vuc, bao gom truyén thong, thiét ké,
dich thuat, hanh chinh, nhan su,... Mot s6 cong viéc tiéu bi€u dugc mo ta duéi day:

Truyén théng - Thiét ké&

e Quan tri website, phu trach cdc kénh truyén thong mang xa hdi va cac phuong tién
truyén thong internet khdc.

e Thiét k& ciac an phdm truyén thong phuc vu hoat dong clia Van phong nhu: thiét ké cac
dn pham truyén thong, cac an pham phuc vu sy kién, cdc hinh dnh phuc vu cho céc
hoat dong noi bo clia Van phong (backdrop, poster, social media post,...).

e Tham gia xay dung y tudng va trién khai cac y tudng trong cac cong viéc lién quan t6i
thiét k&, sdng tao, in an, t& chdc su kién phuc vu céc hoat dong clia Van phong.

e Tham gia quay dung, chinh siia video clip ndi bo cla Van phong.

e Tham gia thiét k& Ban tin Phap ludt clia Van phong dugc cung cdp hang thang cho céc
cé nhan va t6 chic.

Dich thuat

e Thuc hién dich thuat cac tai liéu lién quan dén hoat dong noi bo, giao dich, va cac hoat
dong khac clia Vdn phong.

e Thuc hién dich thuat tai liéu ctia khach hang do Van phong soan thdo, tu van, ra sodt.

e Thuc hién dich thuét tai liéu theo yéu cau clia khdch hang, bao gobm céc loai tai liéu
khac nhau (hgp dong, tai liéu gi6i thiéu, huéng dan ki thuat, gidy to giao dich, bdo cdo
tai chinh, van ban phdp luat...) trong nhiéu linh vuc da dang (khoa hoc, tai chinh, cong
nghé, hoat dong nhan dao,...).

HOAT PONG NGHIEN cUU TIEU BIEU

Tham gia mot s6 du dn nghién cu do Van phong thuc hién véi vai tro thiét k&, dich thuat, x ly

dii liéu... Mot s6 dy &n tiéu biéu da tham gia bao gdm:

 Nghién cdu “Hoan thién khung phép luat d& hé trg phét trién dy an phét dién tai Viét Nam,
dudi su hd trg ctia Van phong Lién hgp quéc vé Dich vu Dy én (UNOPS), 2023 - 2024

o Nghién ciu danh gia tién trinh hinh thanh va hoat dong ctia Toa Gia dinh va ngu6i chua
thanh nién tai Viét Nam, theo yéu ciu ctia UNICEF ph6i hgp véi Toa an nhan dan t6i cao,
2021 - 2022

e Bdo cdo “Pdnh gid co s6 qudc gia vé thuc hanh kinh doanh c6 trach nhiém cta doanh
nghiép tai Viét Nam”, theo yéu ciu clia Chuong trinh Phét trién Lién hop quéc (UNDP) va
B6 Tu phap, 2021 - 2022

e Bao cdo “Chi s danh gia chi phi tuan tha tha tuc hanh chinh nam (APCI)” nam 2021, theo
yéu cau cla Cuc Kiém soat thti tuc hanh chinh (APCA) (Van phong Chinh phu), 2020

o Bdo cdo “Pénh gid nhan thic phap luat va nhu cau phdp luit cta cic nhém nguoi yéu thé”,
theo yéu cau ctia Chuong trinh Phét trién Lién Hop Quéc (UNDP), 2020

e Bado cdo “Panh gia nang luc ctia Bdo cdo vién phdp luit va Tuyén truyén vién phap luat”,
theo yéu cau clia Chuong trinh Phét trién Lién Hop Quéc (UNDP), 2020
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